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مديريت هسته گزينش
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 فرم شناسنامه فرايندهاي استانداري

و احراز صلاحيت داوطلبان بـه منظـور ورود بـه: عنوان فراينـد-1 بررسي
 خدمت

شناسه فرايند:-2
و بهبود روشها تكميل مي شود.)(  اين فيلد توسط دفتر تشكيلات

20/4/1396 تاريخ:-3

 مديريت هسته گزينشنام مركز/دفتر/اداره كل: استانداري نام دستگاه اجرايي: مالك فرايند-4

5-
تفرايند

مشخصا

و با صلاحيتهدف فرايند: شناسايي افراد متعهد
) مدينوع فرايند: (اختصاصي مشترك ريتي پشتيباني اصلي

و هسته هاي گزينش ساير دستگاههاخدمت گيرندگان: و شوراها، پدافند غيرعامل و شوراها، روستايي و مالي، شهري  ادارات كل امور اداري
نحوه آغاز فرايند:

(ورودي ها)

 رخداد رويدادي مشخص فرا رسيدن زماني مشخص تقاضاي گيرنده خدمت

 ساير: تشخيص دستگاه

ابلاغ رأي صادره توسط شوراي هسته در خصوص احراز يا عدم احراز صلاحيت داوطلب گزينش به مرجع درخواست كنندهخروجي فرايند:

:مدارك لازم  براي انجام فرايند

و كارت ملي–عكس-نامه معرفي داوطلب به هسته گزينش –تصوير مدرك پايان خدمت يا معافيت–تصوير شناسنامه
تصوير مدارك شغل قبلي( حكم كارگزيني يا قرارداد)، گواهي عدم سوء–تصوير مدارك ايثارگري-تصوير مدرك تحصيلي

 پيشينه
و مقررات بالادس و بخش نامه ها:تيقوانين و مجموعه دستورالعمل ها قانون گزينش، آئين نامه اجرايي

(فرمها: )-ه-87-130فرم اطلاعات فردي (–ع )-ه-87-131فرم تحقيقات (–ع )-ه-87-132فرم مصاحبه فرم–ع
(–هاي استعلام  )-ه-87-134فرم ارزيابي (–ع )-ه-87-135فرم صدور رأي ع

6-
يبهفرايند

دسترس
نحوه

و مستقيم فرايند در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن ---:آدرس دقيق

 نام سامانه مربوط به فرايند در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن: نرم افزار اتوماسيون اداري بريد

 رسانه ارتباطي فرايند نوع ارائهمراحل فرايند

 در مرحله اطلاع رساني فرايند
نرم افزار اتوماسيون اداري بريدالكترونيكي

 ذكر ضرورت مراجعه حضوري غيرالكترونيكي

 در مرحله شروع فرايند

ثبت داده هاي پرونده داوطلب در نرم افزار هماهنگ گزينش الكترونيكي

ح غيرالكترونيكي  دعوت از داوطلب بوسيله تماس تلفني ضوريذكر ضرورت مراجعه

 مرحله پردازش فرايند
(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با ديگر

(  دستگاه ها

 الكترونيكي
 ذكر ضرورت مراجعه حضوري غيرالكترونيكي

 درمرحله ارائه فرايند
 ثبت رأي صادره در نرم افزار هماهنگ گزينشالكترونيكي

 ذكر ضرورت مراجعه حضوريغيرالكترونيكي

7-
طفرايندبا

ارتبا
ها
سايرسامانه

ن
هما

دستگاهي

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر
استعلام غيراستعلام الكترونيكي

 برخط الكترونيكي
online 

اي دسته
)Batch(

پ اتوماسيون اداري بريد و موضوع  روندهمشخصات فردي داوطلب

8-
ساير

طفرايندبا
ارتبا

دستگاهها

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي دستگاه ديگر نام دستگاه ديگر

مبلغ
(درصورت 
پرداخت
 هزينه)

اگراستعلام غيرالكترونيكي است،استعلام الكترونيكي
:استعلام توسط  برخط

online 
اي دسته

)Batch(

ه فرد به مراجع معرفي كنند
 گزينش

نرم افزار اتوماسيون اداري
 بريد

اطلاعات فردي
و نوع  داوطلب

 درخواست

دستگاه مراجعه كننده

 غير الكترونيكي ساير هسته هاي گزينش كشور
اطلاعات فردي داوطلب

و نوع درخواست
دستگاه مراجعه كننده
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9-
گ
ن
عناوي

فرايند
ي
ها
ام

از طريق مراجع ذيصلاح به هسته گزينش-1  معرفي داوطلب

و تشكيل پرونده گزينشي-2 در هسته گزينش به منظور تكميل فرم اطلاعات فردي، ارائه مدارك لازم  حضور داوطلب
و تشكيل پرونده الكترونيكي-3  ثبت كامل اطلاعات فردي داوطلب در نرم افزار هماهنگ گزينش

از مراجع ذيصلاحانجام-4  استعلامات چندگانه
(در صورت لزوم)-5 و انجام آزمايشات عدم اعتياد  اخذ گواهي عدم سوء پيشنيه
و كار قبلي داوطلب-6 از محل سكونت، تحصيل  انجام تحقيقات
و شفاهي با داوطلب-7  انجام مصاحبه حضوري
و آماده نمود-8 ن جهت طرح در شوراي هستهمطالعه دقيق محتويات پرونده، ارزيابي تحقيقات، مصاحبه
و درج نظريه خود در فرم مخصوص صدور رأي-9  صدور رأي توسط اعضاء

 ابلاغ رأي صادره به مرجع استعلام كننده توسط مدير هسته گزيتش-10
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 فرم شناسنامه فرايندهاي استانداري

و احراز صلاحيت شاغلين: عنوان فرايند-1 (اعم از تبديلبررسي دستگاه
و و مشـاغل حسـاس وضعيت تا قطيعت استخدام، مأمورين، منتقلين

 خاص)

شناسه فرايند:-2
و بهبود روشها تكميل مي شود.)  ( اين فيلد توسط دفتر تشكيلات

20/4/1396 تاريخ:-3

 كل: مديريت هسته گزينش نام مركز/دفتر/اداره نام دستگاه اجرايي: استانداري خراسان جنوبي مالك فرايند-4

5-
تفرايند

مشخصا

و ارتقاء شغليهدف فرايند: و متقاضي تبديل وضعيت استخدام يا هر نوع جابجايي اعلام نظر در خصوص صلاحيت داوطلبين شاغل در دستگاه

(اختصاصينوع فرايند: ) مديريتي پشتيباني اصلي مشترك

و هسته هاي گزينش ساير دستگاههاخدمت گيرندگان: و تقسيمات كشوري استانداري و شورها، امور سياسي، انتخابات و مالي، شهري  ادارات كل اداري
نحوه آغاز فرايند:

(ورودي ها)

 رخداد رويدادي مشخص مشخص فرا رسيدن زماني تقاضاي گيرنده خدمت

 ساير: تشخيص دستگاه
 ابلاغ رأي صادره توسط شوراي هسته در خصوص احراز يا عدم احراز صلاحيت داوطلب گزينش به مرجع درخواست كنندهخروجي فرايند:

:  مدارك لازم براي انجام فرايند
و كارت ملي تصوير–پرونده كامل گزينشي داوطلب حاوي عكس تصوير مدرك–تصوير مدرك پايان خدمت يا معافيت–شناسنامه

 تصوير مدارك شغل قبلي( حكم كارگزيني يا قرارداد)–تصوير مدارك ايثارگري-تحصيلي
و مقررات بالادستي و بخش نامه ها:قوانين و مجموعه دستورالعمل ها  قانون گزينش، آئين نامه اجرايي

(فرم اطلافرمها: )-ه-87-130عات فردي (–ع )-ه-87-131فرم تحقيقات (–ع )-ه-87-132فرم مصاحبه فرم هاي استعلام–ع
–) )-ه-87-134فرم ارزيابي (–ع )-ه-87-135فرم صدور رأي ع

6-
يبهفرايند

دسترس
نحوه

و مستقيم فرايند در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه ---:يا بخشي از آنآدرس دقيق

 نام سامانه مربوط به فرايند در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن: نرم افزار اتوماسيون اداري بريد

 رسانه ارتباطي فرايند نوع ارائه مراحل فرايند

 در مرحله اطلاع رساني فرايند
 نرم افزار اتوماسيون اداري بريد الكترونيكي

ذكر ضرورت مراجعه حضوري رالكترونيكيغي

 در مرحله شروع فرايند

 الكترونيكي

 از طريق تماس تلفني ذكر ضرورت مراجعه حضوري غيرالكترونيكي

 مرحله پردازش فرايند
(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با ديگر

(  دستگاه ها

 الكترونيكي
 ضرورت مراجعه حضوريذكر غيرالكترونيكي

 درمرحله ارائه فرايند
 ثبت رأي صادره در نرم افزار هماهنگ گزينش الكترونيكي

ذكر ضرورت مراجعه حضوري غيرالكترونيكي

7-
طفرايندبا

ارتبا
ها
سايرسامانه

ن
هما

دستگاهي

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر
لام غير استع استعلام الكترونيكي

 برخط الكترونيكي
online 

اي دسته
)Batch(

و نوع درخواست اتوماسيون اداري بريد  اطلاعات فردي داوطلب

8-
ساير

طفرايندبا
ارتبا

دستگاهها

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي دستگاه ديگر نام دستگاه ديگر

مبلغ
(درصورت 
پرداخت
 هزينه)

اگراستعلام غيرالكترونيكي است، استعلام الكترونيكي
:استعلام توسط  برخط

online 
اي دسته

)Batch(

مراجع معرفي كننده فرد به
 گزينش

نرم افزار اتوماسيون اداري
 بريد

اطلاعات فردي
و نوع  داوطلب

 درخواست

 دستگاه مراجعه كننده

اطلاعات فردي داوطلبر الكترونيكيغي ساير هسته هاي گزينش كشور
و نوع درخواست

 دستگاه مراجعه كننده


